
 

 vi 

JOB DESCRIPTION OF ADMINISTRATOR & FINANCIAL OPERATOR  

IN BEKASI DISTRICT COURT 

 

 

 

 

ILHAM NOVENDRA 

 

 

ABSTRACT 

 

This study aims to find out how to work and what kind of work is done by Administration 

and Finance team at Bekasi District Court. In this study, the writer examined what work 

was done during the research, the obstacle the writer faced, how to solve problem during 

the on-going research. This research started on 15th of May to 18th of August 2023. The 

writer was assigned as administrator and financial operator in Bekasi District Court. The 

technique of collecting the data was from the library. This research method was the 

descriptive analytic method by describing the work done during the internship. The writer 

found out that the writer had 8 job description. The writer found out 7 out of 8 job 

description has obstacle. The obstacle was varied from technical to fundamental obstacle. 

The writer did some observation on how to overcome those obstacles. Internet and the staff 

of Bekasi District Court contribute in resolving the obstacle. The writer was able to 

overcome all the obstacles in each job description.   
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ABSTRAKSI 

 

 

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui cara kerja dan pekerjaan apa saja yang 

dilakukan oleh tim administrasi & keuangan yang ada di Pengadilan Negeri Bekasi. 

Dalam penelitian ini, penulis meniliti tentang pekerjaan apa saja yang dikerjakan selama 

penelitian, kendala yang dihadapi, dan bagaimana menyelesaikan masalah selama 

penelitian berlangsung. Penelitian ini dimulai dari tanggal 15 Mei sampai dengan 18 

Agustus 2023. Penulis ditugaskan sebagai tata usaha & operator keuangan di Pengadilan 

Negeri Bekasi. Teknik pengumpulan data dari perpustakaan. Metode penelitian ini adalah 

metode deskriptif analitik dengan cara mendeskripsikan pekerjaan yang dilakukan selama 

magang. Penulis menemukan fakta bahwa selama masa magang penulis memiliki 8 

deskripsi pekerjaan. Penulis menemukan bahwa 7 dari 8 deskripsi pekerjaan memiliki 

kendala. Kendala bervariasi dari segi teknikal dan fundamental. Penulis telah melakukan 

observasi bagaimana untuk melewati kendala tersebut. Internet dan pegawai Pengadilan 

Negeri Bekasi berkontribusi dalam penyelesaian masalah. Penulis bisa melewati semua 

masalah yang ada pada semua deskripsi pekerjaan.  
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