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ABSTRAK

Makalah ini bertujuan untuk mengetahui uraian pekerjaan di departemen
keuangan di PT. Digital Network Aestetik di jalan Dr. Saharjo no. 90-B Jakarta
Selatan. Populasi penelitian ini sebanyak 4 orang karyawan. Pelaksanaan penelitian
dilakukan dari 1 Maret - 31 Mei 2019. Metode penelitian ini adalah kualitatif dan
data dalam penelitian ini diperoleh dengan metode observasi. Langkah-langkah
penelitian meliputi; (1) menentukan objek apa yang akan diamati, (2) membuat
pedoman observasi sesuai dengan ruang lingkup objek yang akan diamati, (3)
menentukan di mana objek yang akan diamati, (4) menentukan dengan jelas
bagaimana pengamatan akan dilakukan untuk mengumpulkan data, (5) menentukan
cara dan mencatat hasil pengamatan. Setelah menyelesaikan penelitian, data
dianalisis. Hasilnya menunjukkan bahwa deskripsi pekerjaan di departemen
keuangan di DNA Production dibagi menjadi 4 bagian dari pekerjaan utama.
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JOBS DESCRIPTION OF FINANCE DEPARTMENT IN PT. DIGITAL
NETWORK AESTETIK

RIFKA NURPRIANDINI
ABSTRACT

The paper is aimed at knowing the Jobs Description of Finance Department in
PT. Digital Network Aestetik on 90-B Dr. Saharjo Street South Jakarta. The
population of the research is 4 employees. The Implementation of the research is
conducted from March 1st — May 31st 2019.The method of the research is qualitative
and data in this study are obtained by observative method. The steps of the research
include; (1) determine what objects will be observed, (2) make observation guidelines
in accordance with the scope of the object to be observed, (3) determine where the
object to be observed, (4) define clearly how observations will be made to collect
data, (5) determine ways and take notes on the results of observations. After
completing the research, the data are analyzed. The result shows that the job
description in the financial department of DNA Production is divided to be 4 parts of
the main jobs
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